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CONTRATO DE SERVICIOS OCASIONALES

En la ciudad de Guachapala del Canton del mismo nombre, a los treinta dias del mes
de junio del 2014, los comparecientes: Ing. RAUL REMIGIO DELGADO ORELLANA,
en calidad de Alcalde del Gobierno Auténomo Descentralizado del Canton Guachapala
y por ende como su Representante legal; de acuerdo a lo previsto en los art. 59 y
literal a) del art. 60 de la Codigo Organico de Organizacion Territorial. Autonomia y
Descentralizacién, considerado en este contrato como “El contratante”; y, por otra
parte el Ing. PATRICIO ENRIQUE QUINDE MONCAYO, portador de la cédula de
identidad nimero 0104263645 considerada en este documento como “El contratado”,
ambos con la capacidad y consentimiento necesarios, celebramos el presente
CONTRATO DE SERVICIOS OCASIONALES, el que se rige por medio de las
siguientes clausulas y declaraciones:

PRIMERA.- ANTECEDENTES:

De conformidad al Estatuto Organico por Procesos del GAD-Guachapala legalmente
aprobado mediante resoluciones administrativas No. 001-14-9 y No. 005-AGADG-14
existe el puesto de Jefe de la Unidad de Gestion Ambiental.

Mediante oficio No. 145-OPM-GAD-14, de fecha 23 de junio de 2014, el Ing. Luis
Patifio L. Director de Obras, informa que es necesario continuar con los procesos de
obtencion de fichas ambientales en el Ministerio del Ambiente de las diferentes obras y
al no existir un responsable de la UGA, solicita se contrate a una persona para que
realice las correspondientes funciones, hasta que se tengan las herramientas para
convocar legalmente al concurso de méritos y oposicion para lienar dicha vacante.

La Jefa de la Unidad de Talento Humano, mediante informe técnico No. 012-UATH-
2014 emite su criterio favorable para la contratacion del Jefe de la Unidad de Gestion
Ambiental.

SEGUNDA.- OBJETO DEL CONTRATO:

En virtud de lo expuesto, EI Gobierno Autonomo Descentralizado del Cantén
Guachapala, representado por su Alcalde contrata bajo la modalidad de servicios
ocasionales al Ingeniero PATRICIO ENRIQUE QUINDE MONCAYO, para que preste
sus servicios profesionales en calidad de Jefe de la Unidad de Gestion Ambiental de la
Municipalidad de Guachapala, quien cumplira las Actividades correspondientes
asignadas al puesto, debiendo sujetarse ademas a los horarios y mas obligaciones
que establezca la Institucion contratante a sus servidores.-

TERCERA.- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR:

De acuerdo al Art. 35 del Estatuto Organico de la municipalidad las actividades a
desarrollar son:

1. Elaborar el plan operativo anual y controlar su ejecucion;
2. Coordinar las acciones entre las distintas instituciones del estado, privadas,
organismos no gubernamentales, organizaciones comunitarias, empresas para
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que sus decisiones tiendan a lograr un Cantén autosustentable vy
ecologicamente equilibrado;

Velar y coordinar por el cumplimiento de funciones, convenios de delegacién
de funciones y ordenanzas vigentes, tanto dentro del Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal del Cantén Guachapala y de igual manera con los
organismos externos;

Gestionar la asignacion de recursos intemos y externos que vayan en beneficio
de programas pro ambientales; y , que apunten al desarrollo sostenible del
Cantdn Guachapala;

Promover la generacion y actualizacion e nuevas normativas sobre materia
ambiental, acordes a la legislacion ambiental vigente en el Pais:

Coordinar la ejecucion de auditorias ambientales, tanto con organismos
publicos como privados;

Elaborar programas de salubridad, higiene y saneamiento ambiental para el
Canton.

Definir los mecanismos para la participacion de la comunidad en programas y
actividades orientadas al Medio Ambiente;

Desarrollar estrategias de atencion a los sectores y areas mas sensibles del
area ambiental;

Establecer una base de datos en la que estén registrados todas las areas
vulnerables y sensibles a dafios ambientales;

Elaborar Planes de Impacto Ambientales en todo el Cantén Guachapala;
Elaborar el Plan de Manejo Ambiental del Canton Guachapala;

Elaborar el Plan de Mitigacion Ambiental del Cantén Guachapala;

Disenar y ejecutar planes de recoleccién y tratamiento de residuos sélidos;
Ejecutar y aplicar lo determinado por las ordenanzas ambientales del Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal del Canton Guachapala;

Coordinar con organismos locales, provinciales, nacionales e internacionales
iniciativas que permitan un manejo ambiental adecuado de los recursos
naturales del Canton Guachapala;

Disefiar un modelo de gestion articulado con la gestion ambiental a nivel
Parroquial, Provincial, Regional y Nacional;

Establecer un sistema de educacion y concienciacion del manejo de los
recursos naturales del Canton Guachapala;

Elaboracion de informes mensuales de las actividades diarias que realiza
dirigidos al Director Obras Publicas;

Aplicara los procesos encargados a sus funciones;

Coordinar la recoleccion de los residuos solidos a nivel cantonal;

Coordinar el aseo de las calles del centro cantonal;

Coordinar el reciclaje, clasificacion y almacenamiento en el relleno sanitario;
Coordinar el Reciclaje, Reutilizar y Reducir en materia de Desechos Soélidos;
Mantenimiento del sitio de disposicion final de los residuos sélidos (limpieza de
cunetas, limpieza del entorno, siembra de plantas);

Cuidar del aseo de la via publica, recoleccion y disposicion final de desechos
solidos;

Aplicara el Codigo de Etica de la Institucion;

Planificar semanalmente las actividades a cumplirse;

Elaborar informes mensuales para conocimiento del inmediato superior.
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CUARTA.- REMUNERACION Y FORMA DE PAGO:

El GADM — Guachapala, pagara a la contratada de acuerdo con las disposiciones
legales vigentes, la cantidad de OCHOCIENTOS CINCUENTA DOLARES ($850,00.)
como remuneraciéon mensual unificada mas los beneficios de ley, que incluyen los
aportes patronales para afiliacién al Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social, y que
se abonaran por mensualidades en la forma establecida en la Ley Organica del
Servicio Publico y en la Ley de Seguridad Social.-

Los egresos se realizaran con cargo a la partida presupuestaria Nro. 361.71.01.05
denominada “Remuneraciones unificadas” del presupuesto del afno 2014 del GADM de
Guachapala.

QUINTA.- SUJECION:

El contratado debera cumplir con las obligaciones constantes en la LOSEP,
Ordenanzas, Acuerdos y Resoluciones Municipales vigentes y de manera especial se
sujeta a lo dispuesto en el articulo 58 de la Ley Organica del Servicio Publico, 143 y
145 de su Reglamento de aplicacion, y a las demas normas aplicables del Derecho
Publico Ecuatoriano.

SEXTA.- PLAZO DE DURACION:

El presente contrato rige a partir de la presente fecha, teniendo vigencia hasta el 31 de
diciembre del 2014, fecha en la que termina el ejercicio fiscal en curso, sin perjuicio de
que este contrato pueda darse por terminado conforme a las causales contantes en el
art. 146 del Reglamento de la Ley Organica del Servicio Publico, sin lugar a pago
indemnizatorio alguno por terminacion de relacion laboral.

SEPTIMA.- CONFIDENCIALIDAD:

El Contratado se obliga a mantener la mas estricta confidencialidad relacionada a las
actividades y funciones que desempefnara en la prestacidon de sus servicios aqui
contratados. Asi mismo, se obliga a no utilizar directa o indirectamente, difundir o
revelar informacion que perjudique al GADM- Guachapala. El contravenir esta
disposicion dara lugar a las acciones civiles o penales que le asiste al GADM-
Guachapala, por lo que deberd mantener la confidencialidad adn después de
terminada la relacion laboral.

OCTAVA.- JURISDICCION Y COMPETENCIA:

El GADM — Guachapala y la Contratada, en caso de controversias derivadas de la
aplicacion de los términos establecidos en el presente contrato, se someteran a los
jueces competentes de la ciudad de Cuenca, renunciando fuero y domicilio; y,
NOVENA.- DOCUMENTOS HABILITANTES:

Como documentos habilitantes del presente contrato:

1.- Cedula de identidad y Certificado de Votacion.
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2.- Declaracion Juramentada de Bienes.

3.- Titulo de Ingeniero Agrénomo emitido por la Universidad de Cuenca.
5.-Documentos personales que acreditan experiencia afines al contrato concedido.

7.- Informe Técnico emitido por la UATH; vy,

8.- Certificado de existencia de la partida presupuestaria con los recursos suficientes
para el pago de las remuneraciones por este contrato, emitido por la Direccion
Financiera.-

Para constancia y fe del acuerdo de las partes, y en uso de sus facultades, las mismas
aceptan y firman este contrato en 3 copias del mismo tenor y valor, en la ciudad de
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CONTRATO DE SERVICIOS OCASIONALES

En la ciudad de Guachapala del Canton del mismo nombre, a los un dia del mes de
agosto del 2014, los comparecientes: Ing. RAUL REMIGIO DELGADO ORELLANA,
en calidad de Alcalde del Gobierno Auténomo Descentralizado del Canton Guachapala
y por ende como su Representante legal; de acuerdo a lo previsto en los art. 59 y
literal @) del art. 60 de la Codigo Organico de Organizacion Territorial. Autonomia y
Descentralizacion, considerado en este contrato como “El contratante”; y, por otra
parte el Lcdo. JAIME MARTIN MOROCHO CAMPOVERDE, portador de la cédula de
identidad numero 0103774980 considerada en este documento como “El contratado”,
ambos con la capacidad y consentimiento necesarios, celebramos el presente
CONTRATO DE SERVICIOS OCASIONALES, el que se rige por medio de las
siguientes clausulas y declaraciones:

PRIMERA.- ANTECEDENTES:

De conformidad al Estatuto Organico por Procesos del GAD-Guachapala legalmente
aprobado mediante resoluciones administrativas No. 001-14-9 y No. 005-AGADG-14
existe el puesto de Técnico en Relaciones Publicas, turismo y cultura.

La Jefa de la Unidad de Talento Humano, mediante informe técnico No. 017-UATH-
2014 emite su criterio favorable para la contratacion del Técnico de Relaciones
Publicas, Cultura y Turismo.

SEGUNDA.- OBJETO DEL CONTRATO:

En virtud de lo expuesto, EI Gobierno Auténomo Descentralizado del Canton
Guachapala, representado por su Alcalde contrata bajo la modalidad de servicios
ocasionales al Lcdo. JAIME MARTIN MOROCHO CAMPOVERDE, para que preste
sus servicios profesionales en calidad de Técnico en Relaciones Publicas, turismo y
cultura de la Municipalidad de Guachapala, quien cumplirda las Actividades
correspondientes asignadas al puesto y disposiciones de la Maxima Autoridad,
debiendo sujetarse ademas a los horarios y mas obligaciones que establezca la
Institucion contratante a sus servidores.-

TERCERA.- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR:

De acuerdo al Art. 29 del Estatuto Organico de la municipalidad las actividades a
desarrollar son:

1. Planear las actividades anuales y controlar su ejecucion;

2. Planeary desarrollar campanas de fortalecimiento de la Imagen cantonal y de la
municipalidad;

3. Planear y dirigir la realizacién de programas de informacion cultural y turistico
de la Municipalidad;

4. Dirigir la elaboraciéon de produccion de articulos, reportajes mas informacion
sobre las actividades de la municipalidad, asi como de aspectos politicos
culturales, turisticos, econémicos, etc. de interés nacional y local para
participacion a la ciudadania;
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Preparacion y aprobacion documentada de todas las noticias, articulos,
fotografias, etc.; que se entregan a los medios de comunicacién inherentes a las
actividades de la institucion;

Dirigir y supervisar la realizacion de campafas debidamente documentada
promocionales de eventos cientificos, culturales, turisticos, artisticos a través de
los medios de comunicacion con que cuenta la municipalidad;

Actualizar el contenido documentado en relacién al manejo de difusion que la
Municipalidad mantiene por medio de la pagina WEB;

Analizar y proponer estrategias de comunicacion social a ser ejecutados a nivel
institucional y nacional;

Coordinar la informacién y enlace de las actividades municipales y de la
poblacion para conseguir una mayor participacion ciudadana;

Mantener registros actualizados de las actividades y evaluarlos periédicamente;
Dirigir y supervisar el levantamiento de revistas, folletos y mas medios de
comunicacién social;

Realizar por los medios de comunicacion disponibles en el canton, de la
informacion relativa a las actividades municipales documentadas y de aquellas
ordenanzas, resoluciones municipales que norman las relaciones ciudadanas
con la municipalidad;

Dirigir y supervisar el cumplimiento de las funciones y normas de sus
competencias implementando las acciones correctivas y/o de mejora
pertinentes;

Proponer y desarrollar el Plan Comunicacional del Municipio;

Proponer y desarrollar el Plan Cultural y Turistico del Municipio;

Mantener actualizado y registrado el debido archivo a fin a su cargo;

Cumplir con los Procesos definidos para su area de trabajo;

Informar periédicamente sobre actividades y productos alcanzados;

Ser responsable por el custodio de bienes asignados;

Las demés actividades afines que le pueda sefalar el Alcalde o Alcaldesa;

Ser el responsable y se encargara de difundir todas las ordenanzas emitidas por
el Concejo a todos los funcionarios a nivel intemo;

Aplicar los proceso encargados a sus funciones;

Aplicar el Cédigo de Etica de la Institucion;

Planificar semanalmente las actividades a cumplirse;

Elaborar informes mensuales para conocimiento del inmediato superior;
Desarrollar actividades de orden administrativo.

CUARTA.- REMUNERACION Y FORMA DE PAGO:

El GA

DM — Guachapala, pagaré a la contratada de acuerdo con las disposiciones

legales vigentes, la cantidad de SETESIENTOS TREINTA Y CINCO DOLARES CON
TREINTA CENTAVOS DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA ($735,30.) como
remuneracion mensual unificada mas los beneficios de ley, que incluyen los aportes
patronales para afiliacion al Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social, y que se
abonaran por mensualidades en la forma establecida en la Ley Organica del Servicio
Publico y en la Ley de Seguridad Social.-

Los egresos se realizaran con cargo a la partida presupuestaria Nro. 231.71.01.05
denominada “Remuneraciones unificadas” del presupuesto del afio 2014 del GADM de
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Guachapala.
QUINTA.- SUJECION:

El contratado debera cumplir con las obligaciones constantes en la LOSEP,
Ordenanzas, Acuerdos y Resoluciones Municipales vigentes y de manera especial se
sujeta a lo dispuesto en el articulo 58 de la Ley Organica del Servicio Publico, 143y
145 de su Reglamento de aplicacion, y a las demas normas aplicables del Derecho
Publico Ecuatoriano.

SEXTA.- PLAZO DE DURACION:

El presente contrato rige a partir de la presente fecha, teniendo vigencia hasta el 31 de
diciembre del 2014, fecha en la que termina el ejercicio fiscal en curso, sin perjuicio de
que este contrato pueda darse por terminado conforme a las causales contantes en el
art. 146 del Reglamento de la Ley Orgénica del Servicio Publico, sin lugar a pago
indemnizatorio alguno por terminacion de relacion laboral.

SEPTIMA.- CONFIDENCIALIDAD:

El Contratado se obliga a mantener la mas estricta confidencialidad relacionada a las
actividades y funciones que desempenfara en la prestacion de sus servicios aqui
contratados. Asi mismo, se obliga a no utilizar directa o indirectamente, difundir o
revelar informacion que perudique al GADM- Guachapala. El contravenir esta
disposicién dara lugar a las acciones civiles o penales que le asiste al GADM-
Guachapala, por lo que deberd mantener la confidencialidad aun después de
terminada la relacioén laboral.

OCTAVA.- JURISDICCION Y COMPETENCIA:

El GADM — Guachapala y la Contratada, en caso de controversias derivadas de la
aplicacion de los términos establecidos en el presente contrato, se someteran a los
jueces competentes de la ciudad de Cuenca, renunciando fuero y domicilio; y,

NOVENA.- DOCUMENTOS HABILITANTES:
Como documentos habilitantes del presente contrato:

1.- Cedula de identidad y Certificado de Votacion.

2.- Declaraciéon Juramentada de Bienes.

3.- Titulo de Licenciado

5.-Documentos personales que acreditan experiencia afines al contrato concedido.

7.- Informe Técnico emitido por la UATH; vy,

8.- Certificado de existencia de la partida presupuestaria con los recursos suficientes
para el pago de las remuneraciones por este contrato, emitido por la Direccion
Financiera.-

Para constancia y fe del acuerdo de las partes, y en uso de sus facultades, las mismas
aceptan y firman este contrato en 3 copias del mismo tenor y valor, en la ciudad de
Guachapala, el mismo dia de la celebracion.
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CONTRATO DE SERVICIOS OCASIONALES

En la ciudad de Guachapala del Cantén del mismo nombre, a los un dia del mes de
agosto del 2014, los comparecientes: Ing. RAUL REMIGIO DELGADO ORELLANA,
en calidad de Alcalde del Gobierno Auténomo Descentralizado del Cantén Guachapala
y por ende como su Representante legal; de acuerdo a lo previsto en los art. 59 y
literal a) del art. 60 de la Codigo Organico de Organizacion Territorial. Autonomia y
Descentralizacion, considerado en este contrato como “El contratante’: y, por otra
parte el ING. PABLO RIGOBERTO GUILLERMO ANGUISACA, portador de la cédula
de identidad numero 0301856209 considerado en este documento como “El
contratado”, ambos con la capacidad y consentimiento necesarios, celebramos el
presente CONTRATO DE SERVICIOS OCASIONALES, el que se rige por medio de
las siguientes clausulas y declaraciones:

PRIMERA.- ANTECEDENTES:

De conformidad al Estatuto Orgénico por Procesos del GAD-Guachapala legalmente
aprobado mediante resoluciones administrativas No. 001-14-9 y No. 005-AGADG-14
existe el puesto de Técnico en Informatica y Compras Publicas.

La Jefa de la Unidad de Talento Humano, mediante informe técnico No. 020-UATH-
2014 emite su criterio favorable para la contratacion del Técnico en Informatica y
Compras Publicas.

SEGUNDA.- OBJETO DEL CONTRATO:

En virtud de lo expuesto, El Gobierno Auténomo Descentralizado del Canton
Guachapala, representado por su Alcalde contrata bajo la modalidad de servicios
ocasionales al ING. PABLO RIGOBERTO GUILLERMO ANGUISACA, para que
preste sus servicios profesionales en calidad de Técnico en Informatica y Compras
Publicas de la Municipalidad de Guachapala, quien cumplira las Actividades
correspondientes asignadas al puesto y disposiciones de la Maxima Autoridad,
debiendo sujetarse ademas a los horarios y mas obligaciones que establezca la
Instituciéon contratante a sus servidores.-

TERCERA.- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR:

De acuerdo al Art. 48 del Estatuto Organico de la municipalidad las actividades a
desarrollar son:

1. Elaborary ejecutar el plan anual de informatica y controlar su ejecucion;

2. Investigar, analizar, disefar, programar e implementar sistemas de informacién
computarizados, generada por los procesos y aquellas otras de interés
Municipal;

3. Proponer cambios al plan estratégico de informatica y evaluar periddicamente

Su ejecucion;

Proponer los planes para el desarrollo de la informatica Municipal;

Elaborar el plan de capacitacién informatica y participar como facilitador o

instructor;

oy B
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6. Administrar el desarrollo de sistemas de informacién computacional; asistir
técnicamente a los funcionarios y empleados en el manejo y uso de programas
0 paquetes computacionales;

7. Brindar asistencia técnica sobre revision depuraciéon y procesamiento de los
sistemas informaticos de la Municipalidad;

8. Actualizar versiones de los programas existentes en la Municipalidad;

9. Asesoramiento y asistencia técnica para efectuar la compra de nuevos equipos
de computo, partes y piezas, accesorios y software requeridos en la
Municipalidad;

10. Distribuir técnicamente los equipos de computacion;

11. Organizar el archivo magnético del Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal del Cantén Guachapala;

12. Mantener respaldos de software, programas, sistemas y licencias actualizadas
de los programas y equipos;

13. Priorizar las necesidades de hardware y software;

14. Realizar el mantenimiento preventivo de los equipos de computo, copiadoras,
impresoras y escaners;

15. Remitir informes periédicos sobre avances, resultados y actividades de la
dependencia, al Director Financiero Administrativo;

16. Coordinar la actualizacién y mantenimiento permanente de la pagina WEB
Municipal;

17. Gestionar y dar el mantenimiento de la infraestructura de redes Municipal;

18. Administrar los servidores de base de datos, comunicacion, control de
seguridad y servicios;

19. Presentar un cronograma de capacitaciéon informatica para el personal
municipal;

20. Ejecutar toda la Normativa vigente en materia de Compras Publicas;

21. Aplicar la Ley Organica de Compras Publicas;

22. Mantener archivo que se genera en Compras Publicas;

23. Coordinar lo operativo y jerarquico en materia de Compras Publicas:

24. Aplicara los procesos encargados a sus funciones;

25. Aplicara el Codigo de Etica de la Institucion:

26. Planificar semanalmente las actividades a cumplirse;

27. Elaborar informes mensuales para conocimiento del inmediato superior.

CUARTA.- REMUNERACION Y FORMA DE PAGO:

El GADM - Guachapala, pagara a la contratada de acuerdo con las disposiciones
legales vigentes, la cantidad de OCHOCIENTOS DIEZ DOLARES CON NOVENTA
CENTAVOS DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA ($810,90.) como
remuneracion mensual unificada mas los beneficios de ley, que incluyen los aportes
patronales para afiliacion al Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social, y que se
abonaran por mensualidades en la forma establecida en la Ley Organica del Servicio
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Publico y en la Ley de Seguridad Social.-

Los egresos se realizaran con cargo a la partida presupuestaria Nro. 121.51.01.05
denominada “Remuneraciones unificadas” del presupuesto del ano 2014 del GADM de
Guachapala.

QUINTA.- SUJECION:

El contratado debera cumplir con las obligaciones constantes en la LOSEP,
Ordenanzas, Acuerdos y Resoluciones Municipales vigentes y de manera especial se
sujeta a lo dispuesto en el articulo 58 de la Ley Organica del Servicio Publico, 143 y
145 de su Reglamento de aplicacion, y a las demas normas aplicables del Derecho
Publico Ecuatoriano.

SEXTA.- PLAZO DE DURACION:

El presente contrato rige a partir de la presente fecha, teniendo vigencia hasta el 31 de
diciembre del 2014, fecha en la que termina el ejercicio fiscal en curso, sin perjuicio de
que este contrato pueda darse por terminado conforme a las causales contantes en el
art. 146 del Reglamento de la Ley Organica del Servicio Publico, sin lugar a pago
indemnizatorio alguno por terminacién de relacién laboral.

SEPTIMA.- CONFIDENCIALIDAD:

El Contratado se obliga a mantener la mas estricta confidencialidad relacionada a las
actividades y funciones que desempefiara en la prestacion de sus servicios aqui
contratados. Asi mismo, se obliga a no utilizar directa o indirectamente, difundir o
revelar informacion que perjudique al GADM- Guachapala. El contravenir esta
disposicion dara lugar a las acciones civiles o penales que le asiste al GADM-
Guachapala, por lo que deberd mantener la confidencialidad aun después de
terminada la relacion laboral.

OCTAVA.- JURISDICCION Y COMPETENCIA:

El GADM — Guachapala y la Contratada, en caso de controversias derivadas de la
aplicacion de los términos establecidos en el presente contrato, se someteran a los
jueces competentes de la ciudad de Cuenca, renunciando fuero y domicilio; y,

NOVENA.- DOCUMENTOS HABILITANTES:
Como documentos habilitantes del presente contrato:

1.- Cedula de identidad y Certificado de Votacion.

2.- Declaracion Juramentada de Bienes.

3.- Titulo de Ing. en Sistemas

5.-Documentos personales que acreditan experiencia afines al contrato concedido.

7 .- Informe Técnico emitido por la UATH; y,

8.- Certificado de existencia de la partida presupuestaria con los recursos suficientes



‘>
=" Cuad zm( , GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DE GUACHAPALA

ALCALDIA

Direccion: Sixto Duran Ballén y Av. 3 de Noviembre www.guachapala.gob.ec Telefax: 2284196 - 2284205

ORIV AL TONOMO IESOENTIALEZ A
E

para el pago de las remuneraciones por este contrato, emitido por la Direccion
Financiera.-

Para constancia y fe del acuerdo de las partes, y en uso de sus facultades, las mismas
aceptan y firman este contrato en 3 copias del mismo tenor y valor, en la ciudad de
Guachapala, el mismo dia de la celebracion.
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CONTRATO DE SERVICIOS OCASIONALES

En la ciudad de Guachapala del Cantén del mismo nombre, a los dieciséis dias del
mes de junio del 2014, los comparecientes: Ing. RAUL REMIGIO DELGADO
ORELLANA, en calidad de Alcalde del Gobierno Auténomo Descentralizado del
Canton Guachapala y por ende como su Representante legal; de acuerdo a lo previsto
en los art. 59 vy literal a) del art. 60 de la Cédigo Organico de Organizacién Territorial.
Autonomia y Descentralizacion, considerado en este contrato como “El contratante”; vy,
por otra parte la sefiora LIGIA ELIZABETH LOPEZ LOZA, portadora de la cédula de
identidad numero 0102087160, considerada en este documento como “La contratada”,
ambos con la capacidad y consentimiento necesarios, celebramos el presente
CONTRATO DE SERVICIOS OCASIONALES, el que se rige por medio de las
siguientes clausulas y declaraciones:

PRIMERA.- ANTECEDENTES:

De conformidad al Estatuto Organico por Procesos del GAD-Guachapala legalmente
aprobado mediante resoluciones administrativas No. 001-14-9 y No. 005-AGADG-14,
se cred el puesto de Secretaria General.

Mediante memorandum No. 004-A-GAD-2014, de fecha 13 de junio de 2014, el Ing.
Raul Delgado, dispone se realice el tramite correspondiente para la contratacion de
una secretaria general.

La Jefa de la Unidad de Talento Humano, mediante informe técnico No. 010-UATH-
2014 emite su criterio favorable para la contratacion de la secretaria general de la
Institucion.

SEGUNDA.- OBJETO DEL CONTRATO:

En virtud de lo expuesto, El Gobierno Autdénomo Descentralizado del Cantén
Guachapala, representado por su Alcalde contrata bajo la modalidad de servicios
ocasionales a la Sefiora LIGIA ELIZABETH LOPEZ LOZA, para que preste sus
servicios profesionales en calidad de Secretaria General de la Municipalidad de
Guachapala, quien cumplira las Actividades correspondientes asignadas al puesto,
debiendo sujetarse ademas a los horarios y mas obligaciones que establezca la
Institucion contratante a sus servidores.-

TERCERA.- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR:

De acuerdo al art. No. 23 del Estatuto Organico de la municipalidad las actividades a
desarrollar son:
1. Custodiar, administrar y mantener los Archivos de Documentos;
2. Entregar los documentos que se generen en Secretaria General,
3. Despachar la documentacion de Alcaldia y de la Institucién, de acuerdo a las
disposiciones legales y reglamentarias pertinentes;
4. Realizar el despacho diario de los asuntos de la Entidad y de la Alcaldia;
5. Programar, dirigir, coordinar y controlar las actividades de su competencia y
establecer procedimientos de trabajo adecuados, que permita una oportuna
atencion y despacho de los asuntos de la Municipalidad,;
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6. Dar fe de los actos de la Alcaldia y dar apoyo en los diferentes tramites de
estas areas mediante el soporte de documentacion y archivo y en el despacho
diario de los asuntos de la Entidad y de la Alcaldia;

7. Realizar funciones de apoyo a los distintos departamentos en: entrega de
documentos, sacar copias, enviar encomiendas, etc;

8. Atender a los Usuarios en la informacién para atencién de las autoridades y los
departamentos;

9. Aplicar los procesos encargados a sus funciones;

10. Aplicar el Codigo de Etica de la Institucion:

11. Planificar semanalmente las actividades a cumplirse;

12. Elaborar informes mensuales para conocimiento del inmediato superior;

13. Elaborar las actas de entrega-recepcion de archivo y documentos de los
funcionarios, etc;

14. Coordinar y supervisar el manejo de la informaciéon con el resto de las
dependencias de la Municipalidad, procurando que su utilizacion se adecue a
las politicas internas;

15. Informar del manejo y control de Caja Chica.

CUARTA.- REMUNERACION Y FORMA DE PAGO:

El GADM - Guachapala, pagara a la contratada de acuerdo con las disposiciones
legales vigentes, la cantidad de QUINIENTOS CINCUENTA Y TRES DOLARES
($553,00.) como remuneracion mensual unificada mas los beneficios de ley, que
incluyen los aportes patronales para afiliacion al Instituto Ecuatoriano de Seguridad
Social, y que se abonaran por mensualidades en la forma establecida en la Ley
Organica del Servicio Publico y en la Ley de Seguridad Social.-

Los egresos se realizaran con cargo a la partida presupuestaria Nro. 111.51.01.05
denominada “Remuneraciones unificadas (secretaria general)” del presupuesto del
afo 2014 del GADM de Guachapala.

QUINTA.- SUJECION:

La contratada debera cumplir con las obligaciones constantes en la LOSEP,
Ordenanzas, Acuerdos y Resoluciones Municipales vigentes y de manera especial se
sujeta a lo dispuesto en el articulo 58 de la Ley Organica del Servicio Publico, 143 y
145 de su Reglamento de aplicacion, y a las demas normas aplicables del Derecho
Publico Ecuatoriano.

SEXTA.- PLAZO DE DURACION:

El presente contrato rige a partir de la presente fecha, teniendo vigencia hasta el 31 de
diciembre del 2014, fecha en la que termina el ejercicio fiscal en curso, sin perjuicio de
gue este contrato pueda darse por terminado conforme a las causales contantes en el
art. 146 del Reglamento de la Ley Orgéanica del Servicio Publico, sin lugar a pago
indemnizatorio alguno por terminacion de relacion laboral.
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SEPTIMA.- CONFIDENCIALIDAD:

La Contratada se obliga a mantener la mas estricta confidencialidad relacionada a las
actividades y funciones que desempefiara en la prestacion de sus servicios aqui
contratados. Asi mismo, se obliga a no utilizar directa o indirectamente, difundir o
revelar informaciéon que perjudique al GADM- Guachapala. El contravenir esta
disposicion darad lugar a las acciones civiles o penales que le asiste al GADM-
Guachapala, por lo que debera mantener la confidencialidad aun después de
terminada la relacién laboral.

OCTAVA.- JURISDICCION Y COMPETENCIA:

El GADM - Guachapala y la Contratada, en caso de controversias derivadas de la
aplicacién de los términos establecidos en el presente contrato, se someteran a los
jueces competentes de la ciudad de Cuenca, renunciando fuero y domicilio; Y,

NOVENA.- DOCUMENTOS HABILITANTES:
Como documentos habilitantes del presente contrato:

1.- Cedula de identidad y Certificado de Votacion de la contratada.

2.- Declaracion Juramentada de Bienes de la contratada.

3.- Titulo de Bachiller.

5.-Documentos personales que acreditan experiencia de la contratada en labores
afines al contrato concedido.

7.~ Informe Técnico emitido por la UATH; v,

8.- Certificado de existencia de la partida presupuestaria con los recursos suficientes
para el pago de las remuneraciones por este contrato, emitido por la Direccidn
Financiera.-

Para constancia y fe del acuerdo de las partes, y en uso de sus facultades, las mismas
aceptan y firman este contrato en 3 copias del mismo tenor y valor, en la ciudad de
Guachapala, el mismo dia de la celebracion.

2
M5, -

Ligia Elizabeth Lépez Loza
CONTRATADA

ELABORADOR POR: REVISADO POR:




CONTRATO DE SERVICIOS OCASIONALES

En la ciudad de Guachapala del Cantdn del mismo nombre, a los dieciséis dias del
mes de junio del 2014, los comparecientes: Ing. RAUL REMIGIO DELGADO
ORELLANA, en calidad de Alcalde del Gobierno Auténomo Descentralizado del
Canton Guachapala y por ende como su Representante legal, de acuerdo a lo previsto
en los art. 59 y literal a) del art. 60 de la Codigo Organico de Organizacién Territorial.
Autonomia y Descentralizacion; considerado en este contrato como “El contratante”; y,
por otra parte la Contadora Publica GINNA ARACELY ROMAN ROMAN, portadora de
la cédula de identidad numero 0104036868, considerada en este documento como “La
contratada”, ambos con la capacidad y consentimiento necesarios, celebramos el
presente CONTRATO DE SERVICIOS OCASIONALES, el que se rige por medio de
las siguientes clausulas y declaraciones:

PRIMERA.- ANTECEDENTES:

De acuerdo al Estatuto Organico por Procesos del GAD-Guachapala legalmente
aprobado mediante Resolucion Administrativa No. 001-14-19, se cre6 el puesto de
Auxiliar Contable y Rentas.

La Ingeniera Sandra Rivas Directora Financiera de la Institucion mediante
memorandum 010-DAFGU-2014, de fecha 13 de junio de 2014, manifiesta que de
acuerdo a la nueva estructura organizativa del departamento financiero del GAD-
Guachapala, se hace necesario la contratacién de un/a auxiliar de contabilidad para
que desemperie las actividades previstas en el manual de funciones.

La Jefa de la Unidad de Talento Humano mediante informe técnico No. 009-UATH-
2014 emite su criterio favorable para la contratacion de un/a auxiliar contable y rentas.

SEGUNDA.- OBJETO DEL CONTRATO:

En virtud de lo expuesto, EI Gobierno Auténomo Descentralizado del Cantén
Guachapala, representado por su Alcalde contrata bajo la modalidad de servicios
ocasionales a la CPA GINNA ARACELY ROMAN ROMAN, para que preste sus
servicios profesionales en calidad de Auxiliar Contable y Rentas, quien cumplira las
Actividades correspondientes asignadas al puesto, debiendo sujetarse ademas a los
horarios y mas obligaciones que establezca la Institucion contratante a sus servidores.

TERCERA.- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR:
De conformidad al Estatuto Organico de la Institucién las actividades a desarrollar son:

1. Realizar el Inventario de bienes muebles e inmuebles valorados;

. Realizar las Declaraciones y pago del IVA y el impuesto a la renta;

3. Desarrollar el Anexo transaccional mensual de IVA y Fuente y enviar a través
del internet al SRI;

4. Desarrollar el Anexo en relacién de dependencia y enviar a través del internet
al SRI;

5. Conciliar trimestralmente los saldos entre contabilidad y tesoreria:

6. Llevar un registro en formato Excel de todos los contratos que celebra el
Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén Guachapala con
sus respectivas planillas de pago y otros;

7. Archivar todos los comprobantes de egresos y los documentos que se generen
en el proceso contable;



8. Informar en formato Excel las retenciones en la fuente de impuesto a la renta y
conciliar con contabilidad;

9. Realizar la Recepcién de pagos para control previo de los mismos;

10. Realizar los Arqueos a tesoreria y custodio de caja chica;

11. Aplicar los procesos encargados a sus funciones;

12. Elaborar los comprobantes de egreso de pago;

13. Las de mas funciones que con relacién a la naturaleza de su cargo le asigne el
Jefe inmediato;

14. Realizar todas las actividades en lo que se refiere a rentas.

15. Aplicar el Cédigo de Etica de la Institucion:

16. Planificar semanalmente las actividades a cumplirse;

17. Elaborar informes mensuales para conocimiento del inmediato superior.

18. Las demas que disponga su inmediato superior, inherente a sus funciones.

CUARTA.- REMUNERACION Y FORMA DE PAGO:

El GADM - Guachapala, pagara a la contratada de acuerdo con las disposiciones
legales vigentes, la cantidad de Quinientos ochenta y cinco délares ($585,00.)
como remuneraciéon mensual unificada mas los beneficios de ley, que incluyen los
aportes patronales para afiliacion al Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social, y que
se abonaran por mensualidades en la forma establecida en la Ley Organica del
Servicio Publico y en la Ley de Seguridad Social.-

Los egresos se realizaran con cargo a la partida presupuestaria Nro. 111.51.01.05
denominada “Remuneraciones Unificadas (auxiliar de contabilidad)” del presupuesto
aprobado para el afio 2014 del GADM de Guachapala, de conformidad con
certificacion presupuestaria emitida por la Directora Financiera, Ing. Sandra Rivas.

QUINTA.- SUJECION:

La contratada debera cumplir con las obligaciones constantes en la LOSEP,
Ordenanzas, Acuerdos y Resoluciones Municipales vigentes y de manera especial se
sujeta a lo dispuesto en el articulo 58 de la Ley Organica del Servicio Publico, 143 y
145 de su Reglamento de aplicacion, y a las demas normas aplicables del Derecho
Publico Ecuatoriano.

SEXTA.- PLAZO DE DURACION:

El presente contrato rige a partir de la presente fecha, teniendo vigencia hasta el 31 de
diciembre del 2014, fecha en la que termina el ejercicio fiscal en curso, sin perjuicio de
que este contrato pueda darse por terminado conforme a las causales contantes en el
art. 146 del Reglamento de la Ley Organica del Servicio Publico, sin lugar a pago
indemnizatorio alguno por terminacion de relacién laboral.

SEPTIMA.- CONFIDENCIALIDAD:

La Contratada se obliga a mantener la mas estricta confidencialidad relacionada a las
actividades y funciones que desempefiara en la prestacion de sus servicios aqui
contratados. Asi mismo, se obliga a no utilizar directa o indirectamente, difundir o
revelar informacion que perjudique al GADM- Guachapala. El contravenir esta
disposicion dara lugar a las acciones civiles o penales que le asiste al GADM-
Guachapala, por lo que debera mantener la confidencialidad aun después de
terminada la relacién laboral.



OCTAVA.- JURISDICCION Y COMPETENCIA:

El GADM — Guachapala y la Contratada, en caso de controversias derivadas de la
aplicacién de los términos establecidos en el presente contrato, se someteran a los
jueces competentes de la ciudad de Cuenca, renunciando fuero y domicilio; v,

NOVENA.- DOCUMENTOS HABILITANTES:

Como documentos habilitantes del presente contrato y como parte del mismo, se
adjuntan:

1. Cedula de identidad y Certificado de Votacién de Ia contratada,

2. Declaracion Juramentada de Bienes de |a contratada,

3. Titulo de Contador Publico, otorgado por la Universidad Catélica de Cuenca.

4. Informe Técnico emitido por la UATH:; Y,

5. Certificado de existencia de la partida presupuestaria con los recursos suficientes
para el pago de las remuneraciones por este contrato, emitido por la Direccién
Financiera.

Para constancia y fe del acuerdo de las partes, y en uso de sus facultades, las mismas
aceptan y firman este contrato en 3 copias del mismo tenor y valor, en la ciudad de
Guachapala, el mismo dia de la celepracio

CPA. GinnaﬁAracely Roman Roman
CONTRATADA

Ing. Raul
ALCALD GADM-GUAG
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CONTRATO DE SERVICIOS OCASIONALES
COMPARECIENTES:

Comparecen a la celebracion del presente Contrato de Servicios Ocasionales, El Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén Guachapala, legalmente representado por el
Ing. Raul Remigio Delgado Orellana, Alcalde, a quien en adelante y para efectos de este
contrato se le denominara como el GADM — Guachapala, y por otra parte, la Ingeniera Viviana
Teresita Maldonado Heras , con cédula de ciudadania No.0104852611, a quien se le denominara
en adelante y para los efectos derivados de este contrato como la “CONTRATADA”, quienes
libre y voluntariamente convienen en celebrar el presente Contrato de Servicios Ocasionales, al
tenor de las siguientes clausulas:

PRIMERA.- ANTECEDENTES:

El 18 de marzo del 2014 la Econ. Aida Peralta Tapia, Jefa de la UATH, emite un informe
Técnico No. 007-UATH-2014 en donde dentro del punto No. 4 recomienda se proceda con el
tramite respectivo para la contratacion de una persona para que realice la contrataciéon de
compras publicas y proveeduria.

En fecha 18 de marzo del 2014 la Econ. Alejandra Maldonado emite la correspondiente
Certificacion Financiera No. 127-2014 para la contratacion de una persona para que realice los
procesos de compras publicas y proveeduria.

SEGUNDA.- OBJETO:

Sobre la base de los antecedentes expuestos, EL GADM-Guachapala, requiere contratar bajo la
modalidad de servicios ocasionales a la Ingeniera Viviana Teresita Maldonado Heras, para que
preste sus servicios profesionales en el Departamento Financiero dentro del Area de Compras
Publicas y Proveeduria, quien cumplira las Actividades correspondientes asignadas al puesto,
debiendo sujetarse ademas a los horarios que establezca la Institucion.

TERCERA.- DESCRIPCION DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR:

La Ingeniera Viviana Teresita Maldonado Heras, dentro del Area de Compras Publicas y
Proveeduria, de acuerdo a las funciones presentadas debera cumplir las siguientes actividades:

e Formular y presentar el registro de proveedores.
Administrar el Portal de Compras Publicas.

e Desarrollar cuadros de bienes, materiales € insumos con sus costos referenciales en el
mercado y mantener actualizado el sistema.

e Formular el plan anual de adquisiciones, de acuerdo al examen de requerimientos de los
diferentes procesos y subprocesos.

e Cumplir con las normas técnicas de adquisicién y demds tramites previos determinado
en los manuales de procedimientos.

e Cotizar los bienes e insumos y presentar informes técnicos para el escogimiento de
proveedores.

* Realizar las 6rdenes de compra de todas las solicitudes de los diferentes departamentos.

* Realizar las adquisiciones de los bienes y servicios solicitados por las diferentes areas.
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e Entregar a Bodega o Guardalmacén los bienes adquiridos de acuerdo a los pedidos y
facturas.
e Entregar los comprobantes de retencion a los diferentes proveedores.

e Realizar el control previo de toda la documentacién precontractual.

e Realizar el proceso de contratacién de acuerdo a las leyes y procesos vigentes; y de
conformidad con los a los requerimientos presentados por las diferentes areas de la
Institucion.

e Realizar el seguimiento respectivo de todos los procesos realizados mediante el portal
del SERCOP
Realizar la declaratoria del ganador del procesos de contratacion

e Subir al sistema toda la informacion requerida por el portal de acuerdo a la Ley de
Contratacion Publica.

e Dar por finalizado todos los procesos iniciados en el portal de compras publicas.

En funcién de la planificaciéon operativa del Departamento Financiero dentro del Area de
Compras Publicas y Proveeduria, las actividades desempefiadas, los productos presentados y el
cumplimiento de este contrato por parte de la Ingeniera Viviana Teresita Maldonado Heras,
seran de supervision directa de la Maxima Autoridad del GADM — Guachapala.

Ademas es importante indicar que la Ingeniera Viviana Teresita Maldonado Heras debera asistir
a capacitarse en los distintos temas relacionados al desempefio de su funcion, gozando de todos
los beneficios de ley en cuanto transporte, estadia, alimentacion, entre otros.

CUARTA.- REMUNERACION Y FORMA DE PAGO:

El GADM - Guachapala, pagara a la Ingeniera Viviana Teresita Maldonado Heras de acuerdo
con las disposiciones legales vigentes, la cantidad de QUINIENTOS CINCUENTA
DOLARES MENSUALES ($550,00), remuneracién mensual unificada que sera fijada
conforme a los valores y Tendra relacion de dependencia y derecho a todos los beneficios
econdmicos contemplados para el personal de nombramiento, con las excepciones de recibir
estabilidad que brinda la carrera administrativa, indemnizaciones por supresién de puestos o
partida, o incentivos para la jubilacion.

Los egresos se realizaran con cargo a la partida presupuestaria Nro. 1.1.1.510105 Denominada
Sueldos, del presupuesto vigente del GADM-Guachapala, para el ejercicio fiscal 2014.

QUINTA.- SUJECION:

La contratacion de servicios ocasionales se sujeta a lo dispuesto en el articulo 58 de la Ley
Organica del Servicio Publico.

SEXTA.- EXCEPCIONES:

La Ingeniera Viviana Teresita Maldonado Heras no ingresara a la carrera del servicio piblico
mientras dure su contrato de servicios ocasionales, modalidad de contratacion que no le otorga
estabilidad ni permanencia en el GADM - Guachapala, No se le concedera licencia sin
remuneracion y comision de servicios con remuneracion para efectuar estudios regulares de
postgrado determinadas en los articulos 28 letra b); y 30 inciso final de la Ley Orgénica del
Servicio Publico. Tampoco podra prestar sus servicios en otra institucién del sector publico
mediante comisiones de servicio con o sin remuneracion conforme lo establecen los articulos 30
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y 31 de la mencionada Ley.
No se le otorgara permiso para estudios regulares segin lo determinado en el inciso primero del
articulo 33 de la citada norma.

SEPTIMA.- VIGENCIA Y DURACION:

El presente contrato rige a partir del 20 de marzo de 2014 hasta el 31 de diciembre del mismo
aflo, y su vigencia estara sujeta a la existencia de recursos econémicos.

OCTAVA.- TERMINACION DEL CONTRATO:

Acorde a lo determinado en el articulo 58, inciso sexto de la Ley Organica del Servicio Publico,
el contrato podra darse por terminado en cualquier momento.

El contrato asi mismo podré concluir por las siguientes causas:

Por cumplimiento del plazo, terminara automaticamente en la fecha de vencimiento, sin que sea
necesario ninguna notificacion o solemnidad previa;

Por mutuo acuerdo entre las partes;

Por renuncia voluntaria;

Por destitucion;

Por incumplimiento del objeto del contrato;

Por incapacidad absoluta y permanente;

Por pérdida de los derechos de ciudadania declarada judicialmente en providencia
ejecutoriada; y,

Por muerte.

NOVENA.- SEGURO SOCIAL:

Conforme con lo que dispone la Ley de Seguro Social Obligatorio, EL GADM- Guachapala,
afiliaré a la Ingeniera Viviana Teresita Maldonado Heras a la seccién correspondiente.

DECIMA.- DECLARACION:

La Ingeniera Viviana Teresita Maldonado Heras, declara que no se encuentra incurso en
inhabilidad ni prohibicién establecida por la Ley para suscribir este contrato, declara
expresamente que no presta servicios en ninguna otra Institucion del Estado, a ningun titulo y
que no ha sido compensado(a), ni indemnizado(a) por renuncia voluntaria o supresion de
puestos en el Sector Piblico, ademas que no tiene ninglin parentesco con la Maxima Autoridad
o su Delegado.

DECIMA PRIMERA.- CONFIDENCIALIDAD:

La Ingeniera Viviana Teresita Maldonado Heras, se obliga a mantener la mas estricta
confidencialidad relacionada a las actividades y funciones que desempefia en la prestacién de
sus servicios para con el GADM- Guachapala, asi mismo, se obliga a no utilizar directa o
indirectamente, difundir o revelar informaciéon que perjudique al GADM- Guachapala. El
contravenir esta disposicion dara lugar a la terminacién de la relacién laboral, previo al derecho
a la defensa conforme a la ley, sin perjuicio de las acciones civiles o penales que le asiste al
GADM-Guachapala, por lo que debera mantener la confidencialidad aun después de terminada
la relacion laboral.

DECIMA SEGUNDA.- DOCUMENTOS HABILITANTES:
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Como documentos habilitantes del presente contrato se adjuntan:

1.- Certificado Emitido por el Ministerio de Relaciones Laborales, en el que el contratado no
consta con impedimento legal para el desempefio del cargo.

2.- Cedula de identidad y Certificado de Votacion,

3.- Declaracion Juramentada de Bienes.

4.- Titulo de Ingeniera Comercial, otorgado por la Universidad Politécnica Salesiana.

5.- Documentos personales.

DECIMA TERCERA.- JURISDICCION Y COMPETENCIA:

El GADM - Guachapala y la Ingeniera Viviana Teresita Maldonado Heras, en caso de
controversias derivadas de la aplicacion de los términos establecidos en el presente contrato, se
someteran a los jueces competentes de la ciudad de Cuenca renunciando fuero y domicilio.

Para constancia y fe del acuerdo de las partes, y en uso de sus facultades las mismas aceptan y
firman este contrato en 3 copias del mismo tenor y valor, en la ciudad de Guachapala, a los 20
dias del mes~de marzo de 2014.

e

a)
Ing. Ray ado Orellana ‘ Ing V1V1a Ta-Teresita Maldonado Heras
ALCAI'DE DEL GADM-GUACHAPALA i it - CONTRATADA




