d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demds indicaciones necesarias, para que la ciudadanfa pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Art. 7 de la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informacién Pblica - LOTAIP

Tipos de canales
disponibles de atencién

N Tipo de beneficiarios o Direccién y teléfono de la N Nimero de Nimero de
. - Requisitos para la ° € presencial: . d °
Cémo acceder al servicio N q . " usuarios del servicio oficina y dependencia ciudadanos/ciud dadanos/ciud
obtencién del servi Horario de atencién al Tiempo estimado de P (Detallar si es por ~
(Se describe el detalle del del X . le a (Describir si es para . | queofrece el se G - . : : | adanas que adanas que Porcentaje de
. . ) - ¢ (Se deberé listar los Procedimiento interno publico respuesta ! ! Oficinas y dependencias | € €15 ventanilla, oficina, Servicio Automatizado | Link para descargar el | Link para el servicio @ @ orcent
No. del servicio del servicio | proceso que debe seguir la e ! er ° Costo t ciudadania en general, 135 | link para direccionar a la ; e ! 2 ar ¢ « « al al sobre
requisitos que exige la que sigue el servicio | (Detallar los dias de la (Horas, Dias, que ofrecen el servicio | ' brigada, pagina web, (Si/No) formulario de servicios | por internet (on line) el o
o el ciudadano para la « ° personas naturales, pégina de inicio del sitio og! servicio en el servicio | el uso del servicio
1 " obtencion del servicio y semana y horarios) Semanas) 2 e correo electronico, chat en sef n °
obtencién del servicio). personas juridicas, ONG, web y/o descripcion | ° iltimo periodo |  acumulativo
donde se obtienen) i linea, contact center, call N
Personal Médico) manual) € (trimestral)
center, teléfono
1 Entregara solcitud de 1. La solicitud de acceso a la
acceso a la informacién publica P
° informacion piblica llega a la
en fisico o a través de correo j
mixima autoridad de la
electrénico 1. Uenar el formulario de la ;
institucién.
2. Estar pendiente de quela |solicitud de acceso a la .
§ " le accesoa 2. Pasa al drea que genera,
Beneficio para los ciudadanos a | respuesta de contestacion se [ informacion piblica; 6 b e
colicitud de Acceso a s Informacign |11 €€ elercer el derecho que | entregue antes de los 15 dias 2. Uenar la informacién siel [P ) <o atiende en I oficina del pigina web y oficinas del o guectogaia ob. e
ER poseen cada uno de ellos el cual elArt.9 dela 4 disp . 08:00217:00 Gratuito 15 dias Ciudadania en general & v si comertloss 20100 Mera 2. NO DISPONIBLE 0 0 0%
Publica ) . : o 3.5e remite  la maxima departamento de Sistemas de sistemas Eormulisofcucacoeso-stomscion
es el accesoa la informacion |LOTAIP (10 diasy 5 diascon |internet (en linea). xblca a0 2015.GAD.docx
autoridad para la firma de la
publica. prorroga) 3. Realizar el seguimiento a la
. respuesta o a quien haya
3. Retirar la comunicacién con la solicitud hasta la entrega de la
“ delegado oficialmente.
respuesta a la solcitud segun el | respuesta. iy
4. Entrega de la comunicacién
medio que haya escogido
con la respuesta al o la
(servicio en linea o retiro en
solicitante
oficinas)
- Copla de a cedulade | g, 145 15 solicitud el
Identidad o RUC
. L 5 Cont el rafiondo do | DePartamento de Obras
Los trabajos de excavacién o e ¢ publicas estudiaray resolvera
¥ tapado de zanjas estaran voracion dentro de un termino de 10 dias
3. Certificado de no adeudar a la 1. Servicios
acargodelusuario. | i teners hacer una Municipalidad calendario a partr de la Administrativos $2.00
SOLICITUD DE INSTALACION DE excepcion de los trabajos resentacion, s la solicitud es " . i} Se atiende en la oficina del Oficinas del departemento de
2 P A 995 | solicitud con un formato 4. solicitud dirigida al Director/a| ™ ¢ 08:00217:00 2. Costo del derechode| 10 dias calendario  |Ciudadania en general T e del dep. No NO DISPONIBLE NO DISPONIBLE
NUEVO DERECHO DE AGUA POTABLE | de instalacion hasta el ! aceptada Tesoreria emitird el departamento de Obras Publicas| Obras Pablicas
2 adauirido en Tesoreria de Obras Publicas e e vt agua potable $100.00
medidor, que deberén ser 5. Carta de pago del predio #
realizados por el GAD urbano. conespondientesunaver
i itulo de crédito el
Cuchapala, emitido el titulo
P 6. Copladela escritura © |55 achapala tiene 15 dias
declaracion juramentada
para realizar las instalaciones.
1. Certificado de no adeudar al [Recibida a solicitud el
GAD Guachapala Departamento de Obras
2. Solicitud dirigida al Director/a | Publicas estudiar y resolvers
El medidor serd instalado , ;eob;as‘Pub!c?su de‘n!r:de un lerm\:o‘de 10 dias
’ opia de la cédulade |calendario a partir de la
SOLICITUD DE CAMBIO DE en un lugar visible y de | usuario deberd hacer una ? entitnd resentacin o a st s I cambio de medidor Se atiende en la oficina del Oficinas del departemento de
3| UBICACION DEL MEDIDOR DE AGUA facil acceso a los solicitud con un formato o 4 ¢ 08:00217:00 : 10 dias calendario | Ciudadania en general [ —p— el 4eP No NO DISPONIBLE NO DISPONIBLE
SoTABLE ot 4. Copia deIa carta de pago del | aceptada Tesoreria emitird el no tendri costo departamento de Obras Publicas| Obras Pablicas
empleados encargados de |adauirido en Tesoreria predio titulo de crédito
la lectura o reparacion. 5. Cancelar un valor del 3% del | correspondiente; una vez
salario bisico unificado en el ~[emitido el titulo de crédito el
caso de reubicacién GAD Guachapala tiene 15 dias
para realizar las instalaciones.
1. Certificado de no adeudar al
GAD Guachapala
2.Solicitud dirigidaal  |Recibida la solicitud el
Departamento de Obras | Departamento de Obras
Publicas en el respectivo | Publicas estudiaré y resolvers
formulario adquirido en | dentro de un termino de 10 dias
“ dobers b Tesoreria calendario a partir de la  combio de nomb
4+ |souciTup cameio oe NoMBRE DEL | Actuslizacidn del catastro de ‘““:E:" et "i m" una 3. Escritura del predio. presentacién, si la solicitud es 08:00217:00 d“’d"‘ “’h Ed"""‘ re 10 dins calendario | Giudadania en general Se atiende en la oficina del Oficinas del departemento de o O DISPONIBLE O DISPONIBLE
DERECHO DE AGUA POTABLE Agua Potable solicitud con un formato 4. Copia de cédula aceptada Tesoreria emitird el ? el derecho de agua & departamento de Obras Publicas| Obras Publicas
adauirido en Tesoreria potable no tiene costo
5. Croquis de ubicacién con el titulo de crédito
nombre de las calles (En el | correspondiente; una vez
propio formulario) emitido el titulo de crédito el
6. Ultima carta de pago del | GAD Guachapala tiene 15 dias
sevicio de agua potable del | para realizar las instalaciones.
predio.
1. SOLICITUD ESCRITA DIRIGIDA
A LA JEFATURA DE AVALUOS Y
CATASTROS
1. Acercarse a la oficina de 2. COPIA DE ESCRITURA
avaluos y Catastros con los | LEGALMENTE INSCRITA EN EL
1. Se recepta la documentacion
requisitos para obtener la | - REGISTRO DE LA PROPIEDAD 1. Certificado de no
Se emite la certifcacién presentada por el solicitante
mediante formulario, en donde certficacion 3 COPIA DE CEDULA DE 2. Consulta en sistema de adeudar al GAD
osta 1 nformacion con Iy mue| 2 Revision de l2 documentacion | IDENTIDAD Y CERTIFICADO DE cmslm&(‘;md&‘dam) on Municipal $2,00 e atiende en Ia oficina del T o
5 |cermiFicacionEs DE AvALUOS B w“e o base‘de datlus presentads, por parte del | VOTACION DELPROPIETARIO | 3220 Dese (2ot de‘VGAD 08:002 17:00 2. Formulario para 15-20 minutos | Ciudadania en general Avaliiosy s ‘;,os Cm:m No NO DISPONIBLE NO DISPONIBLE
e Tecnico del GAD. 4.COPIA DE LA CARTA DE PAGO | (% ] Certificacion $2,00 Catastro St
C:m‘ mv Y0513 pago de especies valoradas en| DEL PREDIO DEL ANO EN CURSO g B oleee 3. Derecho de Avaluo
" Tesoreria (formulario, derechos, | 5. CERTIFICADO DE NO Yy e $1,00
etc) ADEUDAR AL MUNICIPIO A ision i
4. Obtencion del Certificado |  NOMBRE DEL PROPIETARIO
6. DERECHO DE SOLICITUD
7. FORMULARIO DE AVALUO
1. Diigirse a la oficina de 1. COPIA DE ESCRITURA 1 Recencion de a
de los dat avaluosy Catastros conlos | LEGALMENTE INSCRITAENEL | .+ fecepion (@
encuentran en a base de datos | requisitos para actualizacidn de | REGISTRO DE LA PROPIEDAD | S 8707 Pressn 8 b7
de Catastros en GAD Municipal, |~ datos o cambio de dominio 2.COPIADECEDULADE | 9 0ane Pate 20l Hat
en casos de de 20 de esp IDENTIDAD Y CERTIFICADO DE | % 19% @ 812 €2 0" 1 Certificado deno | 1 Para cambio de
dominio, compraventa, Tesoreria (derecho) VOTACION DEL PROPIETARIO sy ol oAD nombre/dominio 20 T
I v X . Revisi ion de I . i
& |camsio oe bominio donacon, etc.As como | 3.Revision yveifcacion de a 3. COPIA DE LA CARTADEPAGO |, o Sl 08:00817:00 e minutos Ciudadania en general P Oficinas del departemento de o O DISPONIBLE O DISPONIBLE

ACTUALIZACION DE DATOS

actualizacion de datos (areas,
linderos, etc) que no
correspondan con informacion
presentada por usuarios
mediante escrituras,
levantamientos, etc.

documentacion presentada, de
ser necesaria se realiza la
verificacion de campo con el
Tecnico del GAD
4. Actualizacion de datos en
Sistema Integral de Catastros y
plano catastral

DEL PREDIO
4. CERTIFICADO DE NO
ADEUDAR AL MUNICIPIO A
NOMBRE DEL PROPIETARIO Y
SU CONYUGE
5. DERECHO DE SOLICITUD

documentacion presentada, de
ser necesaria se realiza la
verificacion de campo
(inspeccién)
3. Actualizacion de datos en
base y plano catastral

3. Derecho de
Actualizacién $1,00

2. Actualizacion de datos
con inspeccion requerida
dias

Catastro

Avalios y Catastro
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1. COPIA DE ESCRITURA
1. Dirigirse a la oficina de LEGALMENTE INSCRITA EN EL 1. Recepcion de la
En el caso de los ciudadanos que (e T e TR D RROBEDADY ‘documentacion presentada por
cuenten con el titulo de documentos requeridos 2. COPIA DE CEDULA DE B e sy 1. Para recepcion de
e e A s 2. Pago de especies valoradas en| IDENTIDAD DEL PROPIETARIO e ey documentacion fijar
Tesoreria (derecho) 3. COPIA DEL CERTIFICADO DE fecha de inspeccion 15
legalmente inscritas en el e Catastros 1. Certificado de no i, ?
3. Revision y verificacion de la VOTACION DEL PROPIETARIO minutos (inspecciones
Registro de a Propiedadl, pero | - PR E TR E B + CERTIFCADO DE NO 2. Revision y verificacion de la adeudar al GAD s Viemes) Se atiende en la oficina del oficinas del departemento de
7 |IGresos que no consten en el Sistema b documentacion presentada, de 08003 17:00 Municipal $2,00 o Ciudadania en general Avaliosy " No NO DISPONIBLE NO DISPONIBLE
Integral de Catastros y/o en el =Tl COEMIAL RN ser necesaria se realiza la 3. Derecho de Ingreso 2 vvenﬁca(‘vu," o (?mvo Catastro alicsycatastg
verificacion de campo con el NOMBRE DEL PROPIETARIO Y/ (inspeccién) 5 dias
plano base catastral, presentan verificacion de campo $1,00
Jos documentos habilitantes Tecnico del GAD ({reE=stn) 3. Actualizacion de datos
4. Ingreso de informacion en la 5. DERECHO DE SOLICITUD en base y plano catastral
para obtener la clave catastral 3. Ingreso al sistema de
correspondiente \ b DELRREDD catastros y plano base catastral BEEEs
con la asignacion de la clave | CON SU RESPECTIVAS MEDIDAS (e e e )
catastral respectiva Y COLINDANTES
1 irigirse a I Direccién 1. OFICIO DIRIGIDO A LA 1. Recepcion de la
Fanciers con'm soheitdy DIRECCION FINANCIERA | documentacion presentada por
Senvicio aplicado para os casos | demat documentas requerdos | SOUCTANDO ELMINAR EL | el slicitante para eliminacién 1. Para recepcion de
e os anten |2 pom e PREDIO DEL CATASTRO del catastro en Direccion documentacion fjar
erronaot con meonsetencins Tesorer (derechoy 2. CERTIFICADO DE NO POSEER Financiera fecha de inspeccién 15
s ehe i BIENES DEL REGISTRO DE LA | 2. Revision y verificacion de la 1. Certificadodeno | minutos (inspecciones ——
P LG TTE el e s d ot o, e |3 MROPEDRD | doomentsionanvates | gqqn,qpgp | a0 | desvene) oy on g ficticy e o rp— rp—
en GAD Municipal, y que sea | realiza la verificacion de campo [\ e\rirapy y CERTIFICADO DE [ de ser necesaria se realiza la (inspeccion) 5 dias cateskey
necesario realizar la eliminacion | _ con el Tecnicodel GAD [ "y oy pey SOLICITANTE verificacion de campo 3. Eliminacion de datos
segun lo determinare la 4. Eliminacion de la informacion
Direccién Financiera. identificada como errénea en la ML CERTHCADODENO) () Y EBEIEE]
'ADEUDAR AL GAD MUNICIPAL 3. Eliminacién de datos el 15 minutos
base de datos y plano catastral, | ;" pe oo pE soUCTUD | sistema de catastrosy plano
con informe respectivo
base catastral
1, OFICIO DIRIGIDO A LA
DIRECCION FINANCIERA
SOLICITANDO LA EXONERACION
2. COPIA DE CEDULA DE El oficio es recibido por la
el contribuyente debe presentar IDENTIDAD Y CERTIFICADO DE Direccién administrativa
olacin el descortoaue fwmasolcnaaride ola | SSEIREIIE|  CRER S S« siende e o el
o | FIONERACIONFOR TERCERA A0 0| revee e cpacidces e rancers aonondo | = Ao ecunso | tradowuonyCotoros | 0mana1zoo | S20edes | gy |Gussgnisengnea Nalios Oftins delsDirecion o — —
4. COPIA DE LAS ESCRITURAS | 0a la jefatura de saneamiento Catastro
en el pag P 2 | LEGALMENTE INSCRITAS EN EL | ambiental para la aplicacién del
fa exoneracién REGISTRO DE LA PROPIEDAD | descuento solicitado ya sea en
5. CERTIFICADO DE NO pago de impuestos o tasas.
ADEUDAR AL GAD MUNICIPAL
6. DERECHO DE SOLICITUD
1. Formulario de linea de fébrica
2. Copia de la cedula y
certificado de votacién
3. Copia de la escritura inscrita
en el Registro de la Propiedad
4. Certificacion de Avalios  |U" VeZ realizado la
(predio actualizado) actualizacion catastral del
5. Carta de pago del mpuesto |Predioenla ,ef‘alural ule valu:s y
; " catastros se solicta la inea de
10 [ s A 5 Credialdelaloen eurso | fabrica, a cual mediante 08:00217:00 Ciudadania en general Z:;:::::ﬂ‘::'P‘T‘;:ﬁ‘ijm [——— Oficinas el departemento de No NO DISPONIBLE NO DISPONIBLE
vt inspeccion tecica se determina
7. Levantamiento del predio, |!35¢lsefalamiento de linea de
Georeferenciado, con firma de |f2brica  sea para; cerramiento ,
esponsabilidad subdivsion y/o conbstruccion
8. Comprobante de pago de la cual una vez despachada en la
tasa por servicios direccion de planifiocacion , se
siratios entrega, con todos los datos de
ancho de via , acera, altura de
dificacion, cos, cus , frente
minimo, lote minimo, etc.
cancelan en tesoreria para
realizar los
1. Formulario de construccidn
2. Copia de la cedula y
certificado de votacion Una vez despachado con todos
3. Copia de la escritura inscrita |los datos de ancho de via ,
en el Registro de la Propiedad  [acers, altura de edificacion , cos
4. Certificacion de Avalios |, cus ete. se presenta un
SOLICITUD DE PERMISO DE (predio actualizado) aue ; Se atiende en la oficina del Oficinas del departemento de
™1 |consTRUCCION MENOR 5. Carta de pago del impuesto. [se quirere construir, ¢l mismo. 0800217:00 Ciudadania en general departamento de Planificacin Ne NO DISPONIBLE NO DISPONIBLE
predial del afio en curso | que se genera un formulario de
6. Certficado de no adeudar al | construccion menor , el mismo
GAD MUNICIPAL que se cancela en tesoreria y se
7. Comprobante de pago de la |ha finalizado el tramite
tasa por servicios
administrativos
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SOLICITUD DE PERMISO DE
CONSTRUCCION MAYOR

1. Certificado de no adeudar al GAD.
MUNICIPAL
2. Informe de linea de fibrica

urb: ral

3. Informe de aprobacion de planos
vigente

4. Comprobante de pago de Ia tasa

por sevicios administrativos
5. Pago de tasa por uso de via

publica
6. Formurio del INEC
debidamente llenado y firmado por
el profesional a cargo
n edifcaciones mayores a 3 pisos,
establecimientos; educativos,
comerciales, industrales,fabriles,
de concentracion de publco se
realizaan losestudios;
1. Estudios estructurales (firmados
por un profesional; in. civil
2 Estudios hidrosanitarios
(firmadios por un profesional ng.

eivil)

3. Estudios eléctricos (firmados por
un profesional; Ing. eléctrico y
aprobados por la empresa eléctrica
en base al proyecto arquitectonico)
4. Estudios contra incendios
(firmadios por un profesional; Ing.
civily aprabados por el cuerpo de
bomberos)

Una vez realizado la aprobacion
de planos del proyecto o
anteproyecto se presenta el
plano o planos del proyecto que
se quirere construir , el mismo.
que se genera un formulario de
construccion mayor , el mismo
que se cancela en tesoreria y se
ha finalizado el tramite

08:00a 17:00

Ciudadania en general

e atiende en la oficina del
departamento de Planificacion

Oficinas del departemento de

NO DISPONIBLE

NO DISPONIBLE

SOLICITUD DE APROBACION DE
PLANOS

1. Formulario de aprobacién de
planos
2.Informe de linea de fabrica
Urbana/Rural
3. Comprobante de pago de la
tasa por servicios
administrativos
4. Certificado de no adeudar al
GAD MUNICIPAL
5. Archivo digital, Dos juegos de
planos en FORMATO AL, de
acuerdo a la ordenanza y con lo
determinado en la linea de
fébrica Urbana/rural, con firma
de responsabilidad del
profesional a cargo.
6. Comprobante de pago de la
tasa por servicios
administrativos

Una vez entregado la linea de
fabrica, con todos los datos de
ancho de via , acera, altura de
edificacion, cos, cus, frente
minimo, lote minimo, etc. E1
profesional a cargo , presenta
105 planos de la edificacion a
construir , la misma que se
genera un formulario de
aprobacion de planos , la
misma que es cancelada en
tesoreria y queda finalizado el
tramite

08:00a 17:00

Ciudadania en general

e atiende en la oficina del
departamento de Planificacion

Oficinas del departemento de

NO DISPONIBLE

NO DISPONIBLE

=

APROBACION DE ANTEPROYECTOS DE|
URBANIZACION Y
FRACCIONAMIENTO

1. Formulario de aprobacion de
planos de anteproyecto de
urbanizaciones y
fraccionamiento
2. Informe de linea de fabrica
Urbana/Rural
3. Comprobante de pago de la
tasa por servicios
administrativos
4. Certificado de no adeudar al
GAD MUNICIPAL
5. Archivo digital y Dos juegos
de planos en FORMATO A1, de
acuerdo ala ordenanza y con lo
determinado ena linea de
fabrica Urbana/rural, con firma
de responsabilidad del
profesional a cargo.

6. Comprobante de pago de la
tasa por servicios
administrativos
7. Copia de la escritura inscrita
en la Registraduria de la
Propiedad
8. Solicitud de autorizacién
dirigida al Alcalde

en base a la actualizacion
catastral del predio , y
despachado Ia linea de fabrica ,
con los datos minimos
requeridos, el tipo de
fraccionamiento a realizar se
presenta el anteproyecto , el
mismo que se aprueba ( por la
maxima autoridad , la misma
que pone en conocimineto del
concejo cantonal ), solamente
como anteproyecto, el mismo
que sirve para realizar los
estudios posteriores

08:00a 17:00

Ciudadania en general

Se atiende en la oficina del
departamento de Planificacion

Oficinas del departemento de

NO DISPONIBLE

NO DISPONIBLE

PERMISO DE CONSTRUCCION DE
(OBRAS DE INFRAESTRUCTURA DE
URBANIZACION Y
FRACCIONAMIENTO

1. Formulario de aprobacion de
los estudios componentes del
proyecto
2. Formulario e permiso de
construccién de obras de
infraestructura de
urbanizaciones o divisiones
3.Informe de linea de fabrica
Urbana/Rural
4. Copia de la cedulay
certificado de votacion del
propietario y el constructor
5. Cronograma de ejecucion de
obras
6. Presupuesto referencial de las|
obras de infraestructura
7. Certificado de no adeudar al
GAD MUNICIPAL

una vez aprobado el
anteproyecto, se presenta
todos los estudios; electricos,
hidrosanitarios, viales, impacto
ambiental , etc. Una vez
aprobado por el departamento
respectivo, se procede conla
ejecucion de las obras y se
realiza una acta entrega
recepcion de las obras una vez
va ejecutadas

08:00a 17:00

Ciudadania en general

e atiende en la oficina del
departamento de Planificacion

i cuacapata gob.ect

Oficinas del departemento de
Planificacion

NO DISPONIBLE

NO DISPONIBLE

SERVICIO DE PAGO DE ALCABALAS

Determinacién del impuesto de

Alcabalas para entregar en
notaria

Dirigirse a la oficina a tesoreria
para adauirir un formulario de
alcabala, poserior acudir a
rentas para la deerminacion del
impuesto a pagar

1. Escritura que va a inscribir
2. Certificado de avaliios y
catastros,

El ciudadano que requiere el
pago de alcabalas debe
acercarse en primer lugar a
tesoreria para adauirir el
formulario, luego de ello se
acerca al funcionario encargado
de rentas y este calcula los
valores a pagar y llena el
formulario para que
nuevamente el ciudadano se
acerque a tesoreria a pagar el
impuesto correspondiente.

08:00a 17:00

$2.00 Servicio
administrativo y el
valor a pagar
dependera de los datos
entregados por el
contribuyente

Inmediato

Ciudadania en general

e atiende en la oficina de
Rentas

it cuacrapata gob ect

Oficinas de Rentas

NO DISPONIBLE

NO DISPONIBLE
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SERVICIO DE EMISION DE PATENTES.

Patente

1.- Acercarse a tesoreria a

de patente, posterior llenar el
formulario con sus datos

Determinacién del impuesto de | personales y entregarlo en

rentas para determinar el

obtener la patente

comprar formulario de registro

impuesto a pagar. Luego con la
documentacion lista se acerca a
tesoreria para realizar el pagoy

1. Certificado de no adeudar al
Municipio
2. Formulario de Declaracién
3. Copia de los Estados

presentados ante el Ministerio
de Economia y Finanzas, en
caso de personera juridica.

Financieros del ejercicio anterior|

Para la adquisicion del permiso
de patente, el ciudadano debe
acudir ala oficina de tesoreria y
comprar un formulario, una que
llene la informacion del
formulario procede a entregarlo
con los documentos solicitados
en la direccion financiera quien
legaliza el formulario y remite a
rentas para la emision del titulo.
de credito por el valor a pagar
por impuesto de patente. Es
importante recalcar que si un
contribuyente a cerrado su
negocio debe informar al
departamento financiero a
traves de un oficio, ya que de
no comunicar el cierre la
patente se emitira anualmente
para su pago.

08:00a 17:00

$2.00 valor del
formulario

Inmediato

Ciudadania en general

se atiende en la oficina de
Rentas

It guachapaln gob ect

Oficinas de Rentas

NO DISPONIBLE

NO DISPONIBLE

SERVICIO DE PLUSVALIA

Plusvalia

Determinacién del impuesto de

pago de impuesto de plusvalia
debe acercarse a tesoeria para

rentas para entregar los datos
para determinar el impuesto a
pagar

el contribuyente que requiere el 2. Presentar la Gitima carta de

adquirir el formulario y luego a

1. Presentar la escritura del
terreno que va a vender.

pago del predio

€l ciudadano debe acudir en
primer lugar a tesoreria para
adauirir el fomrulario para
elpago de plusvalia, luego
acercarse a la funcionaria
encargada de rentas quien
determina el valor a pagar, llena
el formulario para que el
contribuyente cancele en
tesoreria el monto del impuesto
de plusvalia calculadoo

08:00a 17:00

$2.00 valor del
formulario y el valor
del impuesto

dependera de los datos

entregados por el
contribuyente

Inmediato

Ciudadania en general

se atiende en la oficina de
Rentas

[ ———

Oficinas de Rentas

NO DISPONIBLE

NO DISPONIBLE

4des

FACTIBILIDAD PARA LA
CONSTITUCION JURIDICA

la documentacién que se
solita
o
Acercarse a la oficina de
Transito, Transporte
Terrestre y Seguridad Vial

y adjuntar la
documentacién que se
solita.

Descargar el formulario de|  prestacion del servicio de
la pagina Web y adjuntar | transporte terrestre c) Reserva

para solicitar el formulario

a) Formulario 001 mismo que
tiene que estar llenado y
firmado como lo indica b)

Minuta de Estatut I

a) Formulario 001 mismo que
tiene que estar llenado y
firmado como lo indica b)

Minuta de Estatut I

Objeto social exclusivo para la

de nombre emitido por la
entidad competente d) Acta de
Nombramiento Provisional del

Objeto social exclusivo para la
prestacion del servicio de
transporte terrestre ¢) Reserva
de nombre emitido por la
entidad competente d) Acta de
Nombramiento Provisional del

Legal i)
6 la

Legal (original) e)
6 la

némina de todos los socios o
accionistas donde conste los
nombres y apellidos completos,
nimeros de cédulas y correos
electrénicos f) Copia de Ia
papeleta de votacion vigente de
los '

némina de todos los socios o
accionistas donde conste los
nombres y apellidos completos,
nimeros de cédulas y correos
electrénicos f) Copia de Ia
papeleta de votacion vigente de
los &

requisitos que deben presentar

estan en el formulario 001 de

SOLICITUD DE RESOLUCION DE

FACTIBILIDAD (CONSTITUCION
(DICA)

requisitos que deben presentar

estan en el formulario 001 de

SOLICITUD DE RESOLUCION DE

FACTIBILIDAD (CONSTITUCION
JURIDICA)

08:00a 17:00

145.00

15 dias

Ciudadania en general

e atiende en la oficina de
Transito, Transporte Terrestre y
Seguridad Vial

[ ———

Pagina web y oficina de
Transito, Transporte Terrestre y
seguridad Vial

NO

it iguachapalagob echvp:
comeniploads 20151041
Factibsdad_Consifueion Juica.odt

NO DISPONIBLE

CONCESION DE PERMISO
DE OPERACION

Descargar el formulario de la
pdgina Weby adjuntar la
documentacién que se solita
o

Acercarse a la oficina de
Transito, Transporte Terrestre y
Seguridad Vial para solicitar el
formulario y adjuntar la
documentacion que se solita

a) Formulario 002 mismo que
tiene que estar llenado y
firmado como lo indica b)
Documento que acredite la

existencia juridica de la
compafiia o cooperativa
otorgado por la autoridad
competente. ¢) Nomina de los.
tas donde

a) Formulario 002 mismo que
tiene que estar llenado y
firmado como lo indica b)
Documento que acredite a

existencia juridica de la
compafiia o cooperativa
otorgado por la autoridad
competente. ¢) Nomina de los.

consten los nombres y apellidos
completos, nimero de cédulay
tipo de licencia d) Detalle de la
flota vehicular propuesta. ~ Los

donde.
consten los nombres y apellidos
completos, nimero de cédulay
tipo de licencia d) Detalle de la
flota vehicular propuesta. ~ Los

isitos que deben
presentar estan en el

isitos que deben
presentar estan en el

de SOLICITUD de SOLICITUD
PARA LA CONCESION DE PARA LA CONCESION DE
PERMISO DE OPERACION PERMISO DE OPERACION
PARA OPERADORAS PARA OPERADORAS
CONSTITUIDAS CONSTITUIDAS

08:00a 17:00

200.00

Ciudadania en general

e atiende en la oficina de
Transito, Transporte Terrestre y
Seguridad Vial

Pagina web y oficina de
Transito, Transporte Terrestre y
Seguridad Vial

NO

upauachapaia gob.ecinp:
cortentuplondsi2015/0472_ Coesion de.
permvso_de_operacon.pat

NO DISPONIBLE

RENOVACION DEL
PERMISO DE OPERACION

a) Formulario 003 mismo que
tiene que estar llenado y
firmado como lo indica b)

Formulario de revision vehicular

° d

a) Formulario 003 mismo que
tiene que estar llenado y
firmado como lo indica b)

Formulario de revision vehicular

° d

se emita), firmado y sellado por
el Jefe de Titulos Habilitantes o

se emita), firmado y sellado por
el Jefe de Titulos Habilitantes o

Acercarse a la oficina de
Transito, Transporte Terrestre y
Seguridad Vial para solicitar el
formulario y adjuntar la
documentacion que se solita.

Descargar el o ©) Némina P ¢) Némina

pdgina Weby adjuntarla | de los socios o accionistas en | de los socios o accionistas en
que se solita nombres nombres

o completos, completos, ni .

tipo de licencia, correo
electrénicoy copia legible de la
papeleta de votacién
actualizada de cada uno de
ellos. d) Copias legibles de
documentos de los vehiculos,
copias de las matriculas. Los
demés requisitos que deben
presentar estan en el formulario
003 de SOLICITUD PARA LA
RENOVACION DEL PERMISO DE
OPERACION

tipo de licencia, correo
electrénicoy copia legible de la
papeleta de votacién
actualizada de cada uno de
ellos. d) Copias legibles de
documentos de los vehiculos,
copias de las matriculas. Los
demés requisitos que deben
presentar estan en el formulario
003 de SOLICITUD PARA LA
RENOVACION DEL PERMISO DE
OPERACION

08:00a 17:00

200.00

15 dias

Ciudadania en general

e atiende en la oficina de
Transito, Transporte Terrestre y
Seguridad Vial

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNCIPAL DE GUACHAPALA

o ,

Pagina web y oficina de
Transito, Transporte Terrestre y.
Seguridad Vial

NO

i guachapala gob echup:

NO DISPONIBLE

miso_de_operacionpot
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- L e 1
Descargar el formulario de la =
pagina Web y adjuntar la a) Formulario 004 mismo que | a) Formulario 004 mismo que
documentacién que se solita tiene que estar llenado y tiene que estar llenado y
o firmado como lo indica los firmado como lo indica los Se atiende en la oficina de Pégina web y oficina de
22 INCREMENTO DE CUPO Acercarse a la oficina de demés requisitos que deben demds requisitos que deben 08:00 a 17:00 10.00 15 dias Ciudadania en general Transito, Transporte Terrestre y | htip://quachapala.gob.ec/ Transito, Transporte Terrestre y. NO Incremerto_de NO
Transito, Transporte Terrestre y | presentar estan en el formulario | presentar estén en el formulario Seguridad Vial Seguridad Vial cupo.pdt
Titulo habilitantes UNIDAD DE Seguridad Vial para solicitar el | 004 de SOLICITUD PARA 004 de SOLICITUD PARA
TRANSITO formulario y adjuntar la INCREMENTO DE CUPO INCREMENTO DE CUPO
documentacion que se solita.
Descargar el formulario de la | @) Formulario 005 mismo | a) Formulario 005 mismo
pagina Weby adjuntar la que tiene que estar que tiene que estar
documentacién que se solita | lenado y firmado como o | llenado y firmado como lo
° indica los demas requisitos | indica los demas requisitos Se atiende en a oficina de Pagina weby oficina de o ouacrapan ao.eciup-
2 CAMBIO DE VEHICULO Acercarse a la oficina de quisita quisita 08:00217:00 10.00 15 dias Ciudadania en general Transito, Transporte Terrestre . |tpguchapalngobisct Transito, Transporte Terrestre y NO contertlipandsl2015/085 Camio_de_er| O DISPONIBLE
Transito, Transporte Terrestre y [ GUe deben presentar estan | que deben presentar estan Seguridad vial Seguridad Vial it
Seguridad Vial para solicitar el | en el formulario 005 de en el formulario 005 de
formulario y adjuntarfa | SOLICITUD DE CAMBIO DE | SOLICITUD DE CAMBIO DE
documentacion que se solita. VEHICULO VEHICULO
a) Formulario 006 mismo | a) Formulario 006 mismo
Descargar el formularlo de la que tiene que estar que tiene que estar
pagina Web y adjuntar la y y
documentacion que se soiita | lenado y firmado como lo | llenado y firmado como lo
CAMBIO DE SOCIO CON o indica los demas requisitos | indica los demas requisitos Se atiende en a oficina de Pagina web y oficina de 0 achapia o e
2 HABILITACION DE Acercarse ala oficina de | que deben presentar estan | que deben presentar estan 08:003 17:00 10.00 15 dias Ciudadania en general Transito, Transporte Terrestrey | uschspta oo et Transito, Transporte Terrestre y o Cantio se soc|  NO DISPONIBLE
VEHICULO Transito, Transporte Terrestre y | e el formulario 006 de | en el formulario 006 de seguridad Vial seguridad Vial o-tebitacon vatisdo.
Se idad Vial licitar el
eguridac Vial para soliarel | so11CITUD DE CAMBIO DE | SOLICITUD DE CAMBIO DE
formulario y adjuntar la
documentacién que se solita. | SOCIO CON HABILITACION | SOCIO CON HABILITACION
DE VEHICULO DE VEHICULO
Descargar el formulario de la | @) Formulario 007 mismo | a) Formulario 007 mismo
pagina Weby adjuntar la que tiene que estar que tiene que estar
documentacién que se solita | lenado y firmado como o | llenado y firmado como lo
o - N P N L Se atiende en la oficina de Pagina web y oficina de
indica los demas requisitos | indica los demas requisitos i functepai ob.cive
5 CAMBIO DE SOCIO Acercarse a la oficina de quisito quisito 08:00a 17:00 10.00 15 dias Ciudadanta en general Transito, Transporte Terrestre y. | ipcuachapeiaob ect Transito, Transporte Terrestre y NO Canbio_de_sux| NO DISPONIBLE
Transito, Transporte Terrestre y [ GUE deben presentar estan | que deben presentar estan Seguridad Vial seguridad Vial =
Seguridad Vial para solictar el | en el formulario 007 de | en el formulario 007 de
formulario y adjuntarfa | SOLICITUD DE CAMBIO DE | SOLICITUD DE CAMBIO DE
documentacion que se solita. 50CI0 50CI0
Descargar ¢l formulario de la | @) Formulario 008 mismo | a) Formulario 008 mismo
pagina Weby adjuntar la que tiene que estar que tiene que estar
documentacion que s solta | lenado y firmado como o | llenado y firmado como lo
o P 5 o P 5 " Se atiende en la oficina de Pagina web y oficina de
CAMBIO DE SOCIO Y indica los demas requisitos | indica los demas requisitos o tpioachapsia bt
26 Acercarse ala oficina de d d 08002 17:00 10.00 15 dias Ciudadania en general Transito, Transporte Terrestrey | aunchapalagob s/ Transito, Transporte Terrestre y NO Castio de ses|  NO DISPONIBLE
VEHICULO Transito, Transporte Terrestre y | 0U€ deben presentar estan| que deben presentar estén Seguridad Vial Seguridad Vial o oot
Seguridad Vial para solictar el | en el formulario 008 de | en el formulario 008 de
formulario y adjuntarla | SOLICITUD DE CAMBIO DE | SOLICITUD DE CAMBIO DE
documentacion que se solita SOCIO Y VEHICULO SOCIO Y VEHICULO
a) Formulario 009 mismo | a) Formulario 009 mismo
Descargar el formulario de a que tiene que estar que tiene que estar
pagina Web y adjuntar la ) )
naimentadion s se solna | lenadoy firmado como lo | llenado y firmado comolo
indica los demas requisitos |indica los demas requisitos i
DESHABILITACION DE o quisito quisito i ) e atiende en la oficina de Pagina web y oficina de o luachapsa gob .
27 Acercarse ala oficina de | que deben presentar estan| que deben presentar estén 08:00217:00 10.00 15 dias Ciudadania en general Transito, Transporte Terrestre y (oo J Transito, Transporte Terrestre y ) p— NO DISPONIBLE
VEHICULO Transito, Transporte Terrestre y | en el formulario 009 de | en el formulario 009 de Seguridad Vial Seguridad Vial ot
Seguridad Vial para solicitar el SOLICITUD DE SOLICITUD DE
formulario y adjuntar la
documentacion que se solta, |  DESHABILITACION DE DESHABILITACION DE
VEHICULO VEHICULO
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) Portal de Trémite Ciudadano (PTC]
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